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I. Création de la structure  
 
(Cette étape n’a pas besoin d’être reproduite pour vos prochains événements) 
 

Espace TRI —> compte organisateur → Inscription en ligne → Inscription en 
ligne TIEL-Njuko2 “création de compte” 

 
Se connecter sur son compte Organisateur sur Espace tri et passer ensuite sur les 
inscriptions en ligne TIEL-Njuko2 “création de compte” 
 

 
 
 
Remplir les 3 étapes de création de la structure :  
 

 
 
 
 
 

 



II. Créer son édition à partir du Template TIEL: 
 
 
“registrations” → Ajouter un événement 
 

 
 

1. Ajouter un événement 
 
Suivre les 6 étapes de création de l’événement  
 

 
 
Compléter les informations générales de votre édition ( nom, date, pays, devise, 
sport… ) 
 
Le choix du sport pour toutes les disciplines enchainées sera “Triathlon”  
 
 
 
 
 
 
 

 



2. Template FFTRI- TIEL 
 
Choisir le seul template proposé pour permettre de bénéficier d’option et du 
formulaire FFTRI en cliquant sur “Choisir ce modèle” 
 

 
 
 

3. Création des compétitions  
 
 
Créer vos différentes épreuves telles que déclarées sur l’espace tri (une compétition 
par format. Ex : une compétition Triathlon S individuel + une compétition Triathlon S 
relais) 

 
Pour chaque compétition :  
 
1 – Nommer la compétition 
2 – Compléter les différentes dates 
3 – Choisir un modèle de compétition correspond au format de l’épreuve (individuel, 
équipe, relais, épreuve hors FFTRI), 
4 - Choisir le type de compétition (individuel ou par équipe), permettant de définir le 
type de tarif correspondant 
5 – Ajouter un tarif 
 
 
Si toutes vos compétitions ne sont pas créées sur cette étape, il sera possible d’en 
rajouter après coup, une fois l’édition créée. 
 
Néanmoins toutes les épreuves nécessitant un pass compétition ( animathlon 
compris) doivent être bien déclarées sur Espace tri et ne peuvent pas être ajoutées 
uniquement sur la plateforme d’inscription en ligne. 
 
Il est préférable de déclarer le bon nombre de courses voir trop sur l’Espace tri 
plutôt que d’ajouter plus de course sur la plateforme.  
 
  

 



***Exemple Triathlon S individuel *** 
 

 
 
 

***Exemple Triathlon S Relais *** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Enregistrer en bas de page et une fois l’édition créée, cliquer sur « continuer » 
 

 
 
 

 



III. Installation du module FFTRI Settings (module gratuit) 
(Cette étape n’a pas besoin d’être reproduite pour vos prochains événements) 
 

1. Etape numéro 1 :  
 

“STORE” → Identifiants FFTRI→ consulter → Installer 
 

 
 

 
 
2. numéro Etape 2 :  

 
“My structure” → Paramètres additionnels → FFTRI 
 

 
Renseigner l’identifiant* organisateur ainsi que la clé organisateur 
 

 

 



* IDENTIFIANTS FFTRI - ESPACE TRI :  
 
Ces identifiants sont disponibles sur votre espace organisateur de l’espace Tri 
 

 
 
 
 

3. Etape numéro 3 :  
 
 
“registrations” → son événement ( mode test) → configuration → FFTRI 
 
 
Faire la liaison entre les compétitions sur la plateforme TIEL et les épreuves FFTRI 
Revenir dans l’application « Registrations » et se connecter à votre nouvelle édition. 
 

 
 
 

 
 
 
 

 



Choisir la saison, taper le nom de la manifestation à lier et sélectionner celle 
souhaitée. 
 

Pour chaque compétition créée, sélectionner :  
 

- L’épreuve FFTRI associée ( vérifier le bon numéro de la compétition pour 
rattacher la bonne course sur le bon pass compétition )  

- Le format d’épreuve correspondant 
 

Le prix du pass compétition sera alors automatiquement configuré. 
Choisir les types de licences ainsi que les saisons autorisées pour chaque 
épreuve. 

 

 
 
 
 
La modification ou suppression du mapping des champs et consentements n’est pas 
attendue, la configuration actuelle est nécessaire pour le bon fonctionnement de 
l’édition. 
 
 
 
 

IV. Paramétrage règlement et consentement 
 
“Outils” → Règlement et consentements 
 
Il faut définir la date de bascule entre majeurs et mineurs 
 

1. Dans l’onglet « options » 
 
Le mapping du champ « date de naissance » est déjà effectué, 
mais il faut en complément définir la date permettant de 
dissocier les majeurs des mineurs, basés sur le jour de 
l’évènement. 
 
Pour un évènement ayant lieu le 12/07/2025, indiquer 
12/07/2007 (jour de l’évènement, moins 18 ans) 
 
 
 
 

 



 
 
Inutile de modifier les autres paramétrages de cet onglet. 
 
 

2. Dans l’onglet  « Règlements » 
 
Modifier le « règlement de l’évènement », avec le crayon sur la droite. 
 
Dans le bloc « description », rédiger le règlement OU insérer un lien OU déposer un 
document. 
 
Enregistrer en bas de la fenêtre via le bouton « modifier un règlement ». 

 
 

V. Informations administratives et Financières de la structure 
 
“My-structure” → Finances → tableau de bord financier → Comptabilité→ Détails du 
compte 
 
Compléter les informations administratives et financières. 
Retourner dans l’application « My Structure », dans le bloc « Finances » cliquer sur 
« Tableau de bord financier », puis sur le bouton « Comptabilité » de votre contrat 
organisateur en euros. 
 

 

 



 
 
 

Compléter, dans l’onglet « Détails du compte » :  
- le bloc « méthode utilisée pour la reverse » 
- le bloc « aucune méthode de paiement définie » 
- le bloc «informations légales » 

( Avec notamment l’adresse de facturation, en indiquant votre n° de TVA si vous y 
êtes soumis OU une attestation de non-assujettissement. ) 
 
 

 
 
 

VI.  Terminer la personnalisation et configuration de votre évènement 
 ( Prochain guide détaillé )  

 
 
- Champs du ou des formulaire(s) 
- Emails (contenu, mise en page, etc) 
- Image de fond, logo, menus affichés… 
- Tableaux de bord 
- Ventilation des frais de service (menu Finances > Récapitulatif) 
- Autres paramétrages optionnels (dossards, codes de réduction, changements de 
compétition, transferts d’inscriptions, groupes, assurance, tags…) 
 
 
Le workflow est déjà configuré par défaut vous n’avez pas besoin de modifier ce 
paramétrage sauf si ajout d’un formulaire particulier.  
 
 
 

 



VII. Tester les compétitions 
 

Inscrire a minima 1 participant test par compétition, en simulant une inscription 
depuis la page de choix des compétitions (cliquer sur le nom de votre édition avec 
l’icône « œil » en haut à gauche, pour accéder à la page d’inscription).

 
 
Finaliser les inscriptions de test en passant par l’étape du panier et de la sélection 
de la méthode de paiement, pour arriver sur l’étape de paiement par CB (des CB de 
test seront proposées en bas à gauche pour finaliser le paiement). 
 

 
 

 
VIII. Passer l’édition en mode réel 

 
“Configuration” →État de mon édition 
 
Une fois tous les tests effectués et les données administratives et financières 
complétées, le volet « prêt pour ouverture » sera affiché avec le bouton « ouvrir mon 
édition ». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Une fois cette étape confirmée, le volet « ouvert » apparaîtra, permettant de copier 
l’url de la page d’inscription de l’édition. 
 

 
 
Pour toute information complémentaire concernant d’autres paramétrages sur TEVE  
vous pouvez nous contacter directement par mail ou par téléphone. 
 
 

CONTACT : 07.82.57.93.76 
 

MAIL : support@triathlon-evenements.com 
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